
Die Einheitsgemeinde Stadt Osterwieck   
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

  
Mitarbeiter (m/w/d) 

 
für den Bereich Liegenschaften/Gebäudemanagement 

 
 
 
Aufgabenschwerpunkte sind insbesondere: 
 

� Verwaltung von Grundstücken  
� Zusammenarbeit mit anderen Behörden 
� Überarbeitung von Pachtverträgen 
� Abwicklung von Kaufanträgen 
� Bearbeitung von Bürgeranfragen z.B. Vergabe von Hausnummern, Erteilung von 

Vorkaufsrechtsverzichten, Wahrnehmung von Grenzterminen und Notarterminen  
 

Wir erwarten: 
 

� Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder 
entsprechender Qualifikation 

� Gute Umgangsformen (besonderer Wert wird auf Bürgerfreundlichkeit gelegt) 
� Sie arbeiten selbständig und eigenverantwortlich 
� Sie sind belastbar, flexibel, zuverlässig, pünktlich und teamfähig 
� Umgang mit modernen Medien 

 
Wie bieten: 
 

� Tarifgerechte Vergütung nach TVöD (VKA), Entgeltgruppe 7 
� Unbefristete Teilzeitbeschäftigung mit 30 Wochenstunden 
� Ein interessantes und vielfältiges Aufgabengebiet 
 

 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung unter Nennung des frühestmöglichen Eintrittstermins 
sowie etwaige Rückfragen bis zum 27.09.2019 an: 
 
Frau Kaaden 
Personalangelegenheiten 
Stadt Osterwieck 
Am Markt 11 
38835 Osterwieck 
 
oder per Mail an: k.kaaden@stadt-osterwieck.de 


